MODULO: GESTION DE COMPRAS.

IDENTIFICACION DEL MODULO PROFESIONAL.

Nombre del médulo: Gestion de compras

Caodigo numérico del maédulo: 1229

Profesor responsable del médulo:

Roman Muioz Checa

Curso en que se impartira el méodulo profesional: 2023/24
1° G.M. Actividades Comerciales

Horas anuales: 115

Horas semanales: 4

SISTEMA DE CALIFICACION (APARTADO EXPUESTO EN
www.iescondestable.es)

La evaluacion sera continua e integradora en cuanto que estara inmersa en el proceso
de ensefianza-aprendizaje del alumnado. La aplicacion del proceso de evaluacién continua a los
alumnos requiere la asistencia regular a las clases y actividades programadas para el médulo

profesional.

En la siguiente tabla se presentan los criterios de evaluacion (CCEE) de cada
resultado de aprendizaje (RRAA) y los respectivos instrumentos empleados:
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§ 5| RESULTADOS DE APRENDIZAJE (RRAA) I"St";r:e”to % Nota | U
O ’ s

£ | (Criterios de evaluacion - CCEE) L final | T

S o8 evaluacién

1. Determina las necesidades de compra de un pequeio
establecimiento comercial, realizando previsiones de ventas a
partir de datos histéricos, tendencias, capacidad del punto de | 16,6%
venta y rotacion, entre otros.

= - C

a) Se ha organizado la informacidén recogida

. . Prueba
diariamente de las ventas realizadas y las )
. . , , escrita y/o
existencias de mercaderias en el almacen de la .
. . o . actividades
tienda, utilizando aplicaciones de gestion de v/u
pequenos establecimientos y del terminal punto de .
observacion
venta.
Prueba

b) Se han realizado previsiones de ventas de la | escrita y/o
tienda, analizando la informacién recogida y | actividades
utilizando técnicas de inferencia estadistica. y/u
observacién
Prueba
escrita y/o
actividades

¢) Se han determinado periodos de mayor y menor
demanda comercial en funcién de la estacionalidad




y de la evolucion de la actividad comercial de la | y/u
zona. observacién
Prueba
- . . escrita y/o
d) Se han utilizado hojas de calculo para comparar - v/
. . actividades
las cifras de las ventas previstas y las reales. y/u
observacién
Prueba
e) Se han identificado las causas de las posibles | escrita y/o
desviaciones detectadas entre las cifras de las | actividades
ventas previstas y las reales. y/u
observacién
. . . P
f) Se ha determinado el stock 6ptimo y el minimo rl_Jeba
. , . escrita y/o
de cada referencia de mercaderias en funcion de .
. actividades
la demanda, la rotacion del producto y la u
capacidad del almacén. Y ,
observacion
. s Prueba
g) Se ha realizado la programacion de compras de escrita y/o
mercaderias con suficiente  antelacion vy o Y
o . actividades
periodicidad para asegurar el abastecimiento de la
. y/u
tienda. .
observacion
Prueba
h) Se han identificado los costes principales | escrita y/o
provocados por la rotura de stocks de una | actividades
determinada referencia en el punto de venta. y/u
observacion

2. Realiza planes de aprovisionamiento de mercaderias, utilizando V)
técnicas de seleccion de proveedores que garanticen el suministro | 16,6% | T.
permanente y periodico de la tienda. 2
Prueba
. o . escrita y/o
a) Se han establecido criterios de seleccion de . v/
. . . actividades
proveedores a partir de las fuentes disponibles. y/u
observacién
. o . Prueba
a) Se han utilizado aplicaciones ofimaticas )
. escrita y/o
generales, como bases de datos y hojas de .
. ) . actividades
calculo, para seleccionar y/o actualizar Ila v/u
informacidn de proveedores. .
observacion
Prueba
b) Se han solicitado ofertas a proveedores, | escrita y/o
distribuidores comerciales o centrales de compra | actividades
mediante medios convencionales o telematicos. y/u
observacién
¢) Se han utilizado técnicas de negociacion en Prueba
la solicitud de ofertas a proveedores, | escrita y/o
distribuidores comerciales o centrales de compra, | actividades
concretando los requisitos necesarios y las y/u
condiciones del suministro de mercaderias. observacién




d) Se ha determinado la oferta mas ventajosa, Prueba
comparando las condiciones ofrecidas por los | escrita y/o
proveedores, distribuidores comerciales o0 | actividades
centrales de compra. y/u
observacién
. - Prueba
e) Se ha establecido un procedimiento de )
N o a . escrita y/o
comunicacion y tramitacion de los pedidos a los -
e . actividades
proveedores, distribuidores comerciales o v/u
centrales de compra. .
observacion
f) Se han determinado los documentos
necesarios para formalizar la compra de Prueba
mercaderias en los que se reflejen las| escrita y/o
condiciones acordadas y se detalle la| actividades
responsabilidad de las partes. y/u
observacién

3. Tramita la documentacion de compra de mercaderias, realizando

. . . V)
pedidos, controlando albaranes y haciendo efectivas facturas 16.6% | T
- 0 0 - o
segun los procedimientos seguidos habitualmente con ! 3
proveedores o centrales de compra. )

Prueba
a) Se han determinado cudles son los tipos de | escrita y/o
documentos utilizados en la compra y suministro | actividades
de mercaderias de pequefios comercios. y/u
observacién
Prueba
b) Se han realizado los documentos | escrita y/o
necesarios en el proceso de compra de | actividades
mercaderias utilizando aplicaciones ofimaticas. y/u
observacién
. . . Prueba
C) Se han identificado los medios de .

N o escrita y/o
comunicacion con proveedores, distribuidores .

. . actividades
comerciales o centrales de compra, habituales en v/u
el proceso de compra. .

observacion
d) Se han interpretado facturas de Prueba
proveedores, distribuidores comerciales o | escrita y/o
centrales de compra, comprendiendo la | actividades
responsabilidad que conlleva cada clausula y/u
incluida en ellas. observacién
. Prueba
e) Se han determinado los documentos )

. escrita y/o
accesorios de transporte, notas de gastos en las -

. actividades
operaciones de compras a proveedores, y/u
distribuidores comerciales o centrales de compra. .

observacion
. . Prueba
f) Se han conservado en soporte informatico .
. s escrita y/o
las  facturas electronicas emitidas  por .
actividades




proveedores, distribuidores comerciales o y/u
centrales de compra. observacién
. e . Prueba
g) Se han identificado los medios de pago .
- ) escrita y/o
utilizados habitualmente en las facturas de -
e ) actividades
proveedores, distribuidores comerciales o u
centrales de compra. Y .
observacion
4. Gestiona y controla el proceso de recepcion de pedidos, U
verificandolos de acuerdo con los criterios comerciales
. e . . 16,6% | T
establecidos con los proveedores, distribuidores comerciales o 4
centrales de compra. )
. Prueba
a) Se ha comprobado la correspondencia )
. . , o escrita y/o
entre el pedido realizado y la mercancia recibida -
. . actividades
en cuanto a cantidad, plazo de entrega, calidad
y precio. y/u Ly
observacion
Prueba
. - . . . escrita y/o
b) Se han identificado las posibles incidencias . v/
s . actividades
en la recepcion del pedido.
y/u
observacién
. - P
c) Se ha establecido un procedimiento para la escrrlijtzba/o
comunicacién y resolucion de incidencias con el . Y
actividades
proveedor.
y/u
observacién
. . Prueba
d) Se han determinado las herramientas o .
. . escrita y/o
utensilios necesarios en cada caso para el -
. , . actividades
desembalaje de las mercaderias, previniendo u
dafios o roturas. Y .
observacion
. e . . Prueba
e) Se han identificado las medidas necesarias que .
. escrita y/o
deben tomarse durante el desembalaje de las -
, o actividades
mercaderias para respetar la normativa vigente de u
caracter medioambiental. e
observacion
Prueba
f) Se ha informatizado la recepcion de| escrita y/o
mercaderias, facilitando su posterior | actividades
almacenamiento y gestién del stock disponible. y/u
observacién
5. Comprueba la idoneidad del surtido implantado en el U
establecimiento comercial, calculando su rentabilidad vy 16.6% | T
detectando productos caducados, obsoletos y oportunidades de ! 5

nuevos productos.

. Prueba
a) Se ha calculado la rentabilidad de los )
. . escrita y/o
productos ofertados, utilizando ratios -
. . actividades
elementales de las cifras de ventas y margenes u
de beneficios. y .
observacion




Prueba

b) Se ha valorado el atractivo de los productos | escrita y/o
ofertados, entrevistando o encuestando a los | actividades
clientes. y/u

observacién
c)Se ha sistematizado la informacién obtenida Prueba
sobre nuevas tendencias e innovaciones de | escrita y/o
productos, acudiendo a ferias sectoriales y | actividades
consultando publicaciones  especializadas, y/u
fuentes online y otras fuentes. observacion
s Prueba
d) Se ha elaborado un plan de revision de .
, escrita y/o
productos caducados o con riesgo de .
. . . actividades
obsolescencia, analizando las ventas del periodo u
y la satisfaccién de los clientes. ¥ .
observacion
o, Prueba
e) Se ha elaborado un plan de liquidacion de .
) ) ) escrita y/o
productos, estableciendo las acciones necesarias .
. s actividades
y los plazos de ejecucion.
y/u
observacién

f) Se ha obtenido informacién comercial dentro de Prueba
la zona de influencia del comercio de los | escrita y/o
productos ofertados por la competencia, | actividades
comparandolos con la propia oferta. y/u

observacién

g) Se han establecido criterios de Prueba
incorporacion de nuevos productos al surtido, )

. escrita y/o
valorando la rentabilidad ofertada y su -
. actividades
complementariedad.
y/u
observacién

6. Realiza la gestion de compraventa de un establecimiento
comercial, utilizando el terminal punto de venta (TPV).

17%

. Prueba
a) Se ha instalado el software adecuado en el )

. ) escrita y/o
terminal punto de venta para gestionar las .

. . ~ | actividades
operaciones comerciales de un pequeno v/u
establecimiento. L,

observacion
Prueba
b) Se ha creado una empresa nueva en el )
. . escrita y/o
terminal punto de venta, configurando todos los .

, . actividades
parametros requeridos para su normal u
funcionamiento. Y L

observacion
Prueba
c)Se han dado de alta almacenes, proveedores, | escrita y/o
articulos y clientes entre otros, introduciendo los | actividades
datos requeridos en cada caso. y/u

observacion




Prueba

d) Se han configurado los periféricos del | escrita y/o
terminal punto de venta, disponiéndolos de | actividades
forma ergondmica en el puesto de trabajo. y/u

observacién
Prueba

e) Se han realizado compras a proveedores | escrita y/o
siguiendo el proceso completo desde el pedido | actividades
hasta la contabilizacién de la factura. y/u

observacion
Prueba
o . , escrita y/o
f)Se han disenado promociones de mercaderias . v/
. . actividades
recogidas en el terminal punto de venta. y/u
observacion
Prueba

g) Se han realizado tareas de cobro de| escrita y/o
mercaderias a través del terminal punto de | actividades
venta. y/u

observacién
. . Prueba
h) Se han hecho modificaciones en los precios, .
) ) escrita y/o
en las cualidades de los productos, en el tickety -
. . actividades
en las facturas emitidas originalmente u
configuradas. Y .
observacion
. . . Prueba
i) Manejar el teclado correctamente, realizando .
R . ) . escrita y/o
ejercicios sin mirar el teclado, para agilizar las -
- . . actividades
actividades de preparacion de pedidos y el uso u
del terminal punto de venta (TPV) en el almacén. Y -
observacion

Calificacion de cada resultado de aprendizaje (RRAA)

e Cada RRAA se evaluara independientemente de los demas, obteniéndose una
calificacién numérica de 0 a 10.

e Para que un RRAA se considerado superado, el alumno debera tener una
calificacion promedio >= 5

e Para superar el modulo el alumno debe tener aprobados todos y cada uno de los
RRAA (nota superior a 5), si no es asi en alguno de ellos, debera recuperar el
mismo.

e Para calificar cada RRAA se usaran los mismos instrumentos de evaluacion
indicados anteriormente.

e Si algun alumno/a le quedara Unicamente pendiente un RRAA se tendra en
consideracion el trabajo progresivo llevado a lo largo del curso, mediante los
instrumentos de evaluacion utilizados en el proceso de ensefianza aprendizaje



Los contenidos de caracter practico se trabajaran mediante actividades de clase y
simulaciones de casos practicos empleando la observacion directa, actividades de clase o
ejercicios practicos como instrumentos de evaluacion mientras que los criterios de matiz
tedrico se evaluaran, principalmente, mediante pruebas objetivas tedrico-practicas, bateria de
preguntas en clase o la realizacion de trabajos especificos.

La recuperacién de aquellos Resultados de Aprendizaje no superados antes de las
convocatorias 12 y 22 Ordinaria se llevaran cabo a través del desarrollo de un plan de
recuperacion.

- Lafalta de asistencia a una prueba escrita requiere la presentacion inexcusable de documento
oficial acreditativo para poder ser evaluado, en el siguiente parcial donde se evalte al alumno
mediante prueba escrita. No se haran pruebas escritas por falta de asistencia en periodos
extraordinarios. La falta de presentacion de documento oficial para acreditar la ausencia ese
dia a esa hora supondra ir a la recuperacion final de curso.

- Sise detecte que una practica o proyecto esta copiado de otro alumno, o que no sea original
y haya sido copiada de cualquier medio, incluido internet, esos alumnos deberan ir a
recuperacion. Si la practica esta plagiada de internet debera recuperarla, igualmente si se
detecta a alumnos copiando o empleando medios ilicitos en las pruebas objetivas o practicas
a desarrollar en el aula, esos alumnos deberan ir a recuperacion.

- El porcentaje de los instrumentos de evaluacion sera, el 60% en prueba escrita, el 20% en
la entrega de trabajos en tiempo y forma y el 20% en la participacion en clase, la realizacion
de actividades en clase y actitud positiva.

Calificacion final del modulo

En cada sesién de evaluacion se calificara el mddulo con una nota entera de 1 a 10. Esta
nota se obtendra de redondear la nota media ponderada de las calificaciones de los resultados
de aprendizaje, conforme a la siguiente tabla:

0, 0, 0,
RESULTADOS %PE | __° Yo Yo PESO
DE APRENDIZAJE SO 12 PESO | PESO EVAL.
EVAL 23 3a ORDINARI
" | EVAL. | EVAL. A
1.Determina las necesidades de compra de
un pequeno establecimiento comercial,
realizando previsiones de ventas a partir de
50% 16,6%

datos historicos, tendencias, capacidad del
punto de venta y rotacidn, entre otros.
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2. Realiza planes de aprovisionamiento de

mercaderias, utilizando técnicas de seleccion
_ N . 16,6%
de proveedores que garanticen el suministro 50%

permanente y periddico de la tienda.

3.Tramita la documentacién de compras
de mercaderias, realizando pedidos,
albaranes y haciendo efectivas facturas
segun los procedimientos seguidos

Y [v)
habitualmente con proveedores. 50% 16,6%

4. gestiona y controla el proceso de

pedidos, de acuerdo con los criterios
. . 50% 16,6%
comerciales con proveedores y distribuido_

res.

5. comprueba la idoneidad del surtido del
establecimiento comercial, calculando su
rentabilidad y detectando productos 50% 16,6%
caducados, obsoletos y dando oportunidad

a productos nuevos.

6.Realiza la gestién de compraventa de un
establecimiento comercial, utilizando el 50% 17%

terminal punto de venta (TPV).

100%




